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im. Konstancji Markiewicz Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrekiora Szkoty Podstawowej nr 364
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(5)
Regulamin organizowania wycieczek, wyj$¢ grupowych,
obozow iimprez szkolnych w Szkole Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie
PODSTAWA PRAWNA:

. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1915).
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082,

z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700, 1730).

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.

w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2001 nr 135 poz. 1516 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie

wypoczynku dzieci i mlodziezy (Dz.U. 2016 poz. 452 ze zm.).

. Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 29 grudnia 1995 r.

zmienigjgce rozporzadzenie w sprawie zakresu, organizacji oraz form opieki
zdrowotnej nad uczniami (Dz.U. 1996 nr 4 poz. 31).

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1604).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie

okreslenia wzoréw znakéw nakazu, zakazu, informacyjnych i ostrzegawczych

stosowanych do oznakowania w gérach i na zorganizowanych terenach narciarskich
(Dz.U. 2011 nr 295 poz. 1751).

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

§1

Szkola prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych uczniéw, zawiera on date, miejsce, godzine
wyjscia lub zbi6rki uczniéw oraz podpisy opiekunéw i dyrektora.

Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach
zaje¢ lekcyjnych i pozalekeyjnych.

Podstawowg forma dziatalnosci turystyczno-krajoznawczej jest wycieczka.

Publiczne szkoly moga organizowaé dla uczniéw krajoznawstwo i turystyke w trakcie
roku szkolnego, w szczegélnosci w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy $wigtecznej.

Strona 1 z 35



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 .

5. Zgodnie z jego przepisami formami dziatalnosci w zakresie krajoznawstwa i turystyki sa:

II

1.

1)

2)

3)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udzial nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego
i umiejetnosci postugiwania sig specjalistycznym sprzetem, organizowane w celu
nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umiejgtnosci zastosowania tej wiedzy
w praktyce,

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udzial wymaga
od uczni6w przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosei
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje
intensywna aktywno$¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos$é na szlakach
turystycznych.

Poza terenem szkoly mogg by¢ organizowane rozne zajgcia, w tym zajecia sportowe. S
one innymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoly.
Zakwalifikowanie wyjs¢ poza teren szkoly do innej kategorii niz wycieczka wymaga
odmiennego dokumentowania, w sposob przyjety w szkole. Takim dokumentem jest
rejestr wyjsc.
Rejestr powinien zawiera¢: datg, miejsce i godzing wyjscia lub zbiérki uczniéw, cel lub
program wyjscia, miejsce i godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekunéw, liczbe
uczniéw oraz podpisy opiekunéw i dyrektora.
Kazda wycieczke i kazde wyjécie grupowe odnotowuje si¢ w dzienniku elektronicznym
oraz w sekretariacie szkoty w dedykowanym segregatorze.

. CELE, ZASTOSOWANIE

§2

Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1
2)
3)
4)
3)
6)

7
8)

9

poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturowego,

poznawanie kultury, tradycji i jezyka innych pafistw,

wspomaganie rodziny w procesie nauczania i wychowania,

upowszechnianie wsréd uczniéw zasad ochrony s$rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody,

upowszechnianie zdrowego stylu Zzycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,
przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach
profilaktyki uniwersalne;j,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach i miejscach,

10) wspéldziatanie w zespole i pracy w grupie,
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2.

III.

Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

11) budowanie wigzi migdzyludzkich, podejmowanie indywidualnych i grupowych
decyzji,

12) poszukiwanie, porzagdkowanie i wykorzystywanie informacji z réznych zrédel oraz
efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Wycieczki szkolne oraz wyjscia grupowe realizowane w ramach szkolnego systemu

doradztwa zawodowego lub wynikajace z programu wychowawczo-profilaktycznego

szkoly moga by¢ realizowane metoda projektu edukacyjnego.

. Metoda projektu zaklada znaczna samodzielno$é i odpowiedzialnos$é uczestnikow, co

stwarza uczniom warunki do indywidualnego kierowania procesem uczenia si¢. Wspiera
integracje zespolu klasowego, w ktdrym uczniowie, dzigki pracy w grupie, ucza sie
rozwigzywania probleméw, aktywnego stuchania, skutecznego komunikowania sie,
a takze wzmacniajg poczucie wlasnej wartosci. Metoda projektu wdraza uczniéw do
planowania oraz organizowania pracy, a takze dokonywania samooceny. Projekty swoim
zakresem moga obejmowac jeden lub wigcej przedmiotow. Pozwalajg na wspoéldziatanie
szkoly ze $rodowiskiem lokalnym oraz na zaangazowanie rodzicéw uczniow.

Projekty mogg by¢ wykonywane indywidualnie lub zespotowo. Uczniowie podczas pracy
nad projektami powinni mie¢ zapewniong pomoc nauczyciela — opiekuna. Nauczyciele
korzystajagcy z metody projektu mogg indywidualizowaé techniki pracy, réznicujgc
wymagania.

ORGANIZACJA WYCIECZEK, IMPREZ I OBOZOW
§3

. Organizacja i program wycieczki oraz wyjscia grupowego powinny byé¢ dostosowane do

wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest
sprawdzenie stanu zdrowia oraz umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.
Dla uczniéw szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki  przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie  macierzystego
wojewodztwa, regionu geograficzno-turystycznego i kraju.

W  wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg braé udzialu uczniowie,
w stosunku, do ktdrych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazaf zdrowotnych, moga braé
udzial w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
i stopnia niepelnosprawnosci.

. Jako $rodka transportu dopuszcza sie:

1) wynajety autokar,

2) PKP,

3) srodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;j,
4) samochody osobowe,

5) samolot.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

6. Zasady bezpieczenstwa w czasie korzystania ze $rodkéw komunikacji - wycieczka
autokarowa:
a) czynnosci przed rozpoczg¢ciem podrozy:
a) sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedhug listy,
b) upewni¢ si¢, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja wazne dokumenty,
¢) sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania;
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja ze
sobg zaordynowane przez lekarza leki,
d) dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczania uczestnikéw
wycieczki na uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze,
¢) opiekunowie powinni zajaé miejsca przy drzwiach,
f) ustali¢ gdzie znajduje si¢: podrgczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice
1 wyjscia bezpieczenstwa,
g) zabra¢ do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, woreczki foliowe
do utrzymania czystosci,
h) w razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci
kierowcoéw wezwaé Policje;
2) w trakcie jazdy nalezy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
a) palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek,
b) przemieszczania si¢ po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej,
c¢) blokowania zamkow,
d) otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podrézy,
€) wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami;
3) podczas jazdy trwajgcej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20-30 min)
przeznaczong na spozycie positku oraz toalete i przewietrzenia autokaru;
4) w czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki:
a) wchodzenia na jezdnie,
b) przechodzenia na drugg strone jezdni,
¢) dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i wysiadania mlodziezy wigczone byly
Swiatla awaryjne;
5) po kazdym zakoficzeniu postoju nalezy sprawdzi¢ obecnosé.
7. Zasady bezpieczenistwa w czasie korzystania ze $rodkéw komunikacji - jazda pociagiem,
autobusem miejskim oraz tramwajem:
1) w porozumieniu z kierownikiem pociagu nalezy zabezpieczy¢ drzwi w wagonie,
w ktorym jadg dzieci,
2) kierownik wycieczki wsiada pierwszy, rozdziela dzieci i opiekunéw w przedziatach,
sprawdza listg obecnosci,
3) jeden z opiekunéw wsiada ostatni,
4) w czasie jazdy pociagiem uczestnikom nie wolno otwieraé¢ okien i wychylaé sie,
nalezy zachowac porzadek i czystosé,
5) przy wysiadaniu kolejno$¢ odwrotna - pierwszy wysiada opiekun i na peronie
ustawia mlodziez,
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

6) kierownik wysiada ostatni - sprawdza przedzialy,
7) po uformowaniu grupy sprawdzamy liste obecnosci.

IV. PROGRAM WYCIECZKI, WYJSCIA GRUPOWEGO, IMPREZY, OBOZU

§4

Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a takze oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektéw, harmonogramu i regulaminu zachowania
uczniéw podczas wycieczki.

Program wycieczKi lub imprezy organizowanej przez szkole, liste uczestnikéw oraz
imiona i nazwiska kierownika i opiekunow zawiera karta wycieczki, ktéra zatwierdza
dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba.

Wzér karty wycieczki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Wzor karty wyjscia grupowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Zgode¢ na organizacjc wyjs¢ ze szkoly, wycieczek kilkudniowych krajowych

i zagranicznych, imprez oraz obozéw wydaje dyrektor szkoly.
Terminy wszelkich wyj$¢ i wyjazdéw powinny byé dostosowane do harmonogramu
pracy szkoty.

V. ZASADY BEZPIECZENSTWA

§5

. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki

i bezpieczefistwa jej uczestnikom. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia i umiejetnosei uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenistwo uczniébw podczas wycieczek
sg kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagly.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasic zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi.

Zwiedzania parkéw narodowych, rezerwatéw, wycieczki gérskie powinny odbywaé sie
po oznakowanych szlakach turystycznych. Organizacje wycieczek w goérach okre$laja
odrgbne przepisy.

Wstepny plan wszelkiego rodzaju wycieczek i imprez (termin, miejsce, odplatnosc,
srodek transportu) zatwierdza dyrektor szkoly zanim zostanie on przedstawiony rodzicom
i uczniom.

Udzial uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéw
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczgciem pokryé koszty zwigzane z udzialem
w niej ich dziecka.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

Organizator wycieczki, imprezy czy wyjscia wypelnia 2 egzemplarze karty wycieczki lub
karty wyjscia grupowego zawierajace liste ucznidow, imiona i nazwiska kierownika
1 opiekunow.

Szkota moze organizowaé wycieczki, wyjscia grupowe, imprezy i obozy zagraniczne.
Wszelkiego rodzaju wyjazdy (wycieczki, imprezy, obozy) musza byé organizowane
w oparciu o biura podrozy posiadajgce certyfikat Polskiej Izby Turystyki.

Miejscem zbiorki rozpoczynajacej i konczacej wyjazd jest szkola. Uczniom mozna
pozwoli¢ na samodzielny powrdt do domu, ale wylacznie wtedy, gdy rodzice wyrazili
takie zyczenie i zlozyli kierownikowi wycieczki pisemne oswiadczenie, ze ponoszg
calkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swoich dzieci w drodze do domu po
zakonczonej wycieczce.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczes$liwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

W zwigzku z powyzszym Dpyrektor szkoly wymaga od organizatora wycieczki
zagranicznej podania formy ubezpieczenia uczestnikéw tzn. nazwy firmy ubezpieczajacej
i numeru polisy.

Uczestnicy wycieczki zagranicznej muszg posiada¢ karte EKUZ uprawniajacg do opieki
zdrowotnej na terenie Unii Europejskiej.

. WYCIECZKI KILKUDNIOWE KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNE

§6

. W celu wlasciwego przygotowania, nadzorowania i realizacji zalozen imprezy

wyjazdowe] czy wycieczki dyrektor szkoly, jako osoba odpowiedzialna przed rodzicami
za bezpieczenstwo uczestnikdw, musi pamietaé o skompletowaniu odpowiedniej
dokumentacji.
Przy organizacji kazdej imprezy lub wycieczki jej kierownik zobowigzany jest do
przedlozenia do zatwierdzenia dyrektorowi dokumentacje wycieczki krajowej lub
zagraniczne;.

. Dokumentacja wycieczki krajowej 1 zagranicznej kilkudniowej zawiera:

1) karte wycieczki zawierajacg miedzy innymi imi¢ i nazwisko kierownika, nazwiska
i liczbe opiekunéw, z zalgczong liczbg uczestnikoéw, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1
— 2 egzemplarze,

2) program wycieczki (cele, trasa, itp.),

3) oswiadczenie rodzicéw dotyczace wyboru i akceptacji oferty opatrzone podpisami
przedstawicieli rodzicéw, w przypadku, gdy w wycieczce bierze udziat kilka klas,
konieczne sg podpisy przedstawicieli rodzicow wszystkich oddzialéw uczestniczacych
w wyjezdzie stanowi zatacznik nr 12 do regulaminu,

4) pisemne zgody rodzicoéw/prawnych opiekunéw na wyjazd ucznia na leczenie
ambulatoryjne i szpitalne dzieci, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 5 do regulaminu,
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzeénia 2022 r.

5) regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki podpisany przez uczniéw i ich
rodzic6w/prawnych opiekunéw, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu,

6) umowa pomiedzy dyrektorem szkoly a podmiotem zapewniajacym zakwaterowanie,
wyzywienie, realizacj¢ niektorych punktéw programu oraz opieke medyczna, a czesto
takZe transport uczniéw i ich opiekunéw,

7) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy ogélne koszty realizacji programu,
koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe
(kierownik iopiekunowie nie ponosza kosztéw przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia),

8) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od  nastepstw
nieszczgsliwych wypadkéw (w przypadku wycieczki zagranicznej takze kosztow
leczenia),

9) pisemne podsumowanie, ocen¢ i rozliczenie finansowe wycieczki po jej
zakonczeniu, zatacznik nr 8 do regulaminu,

10) dokumentacja powypadkowa stanowi zatacznik nr 9 do regulaminu,

11) protokoly przeprowadzonych zawodéw, konkurséw.

4. Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoly
po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

5. Zawiadomienie takie zawiera w szczeg6lnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunéw,

5) liste uczniéw bioracych udzial w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku,

6) pisemne zgody rodzicow/prawnych opiekunéw na wyjazd ucznia (pozostaja
w szkole),

7) pisemne zgody rodzicow/prawnych opiekunéw na leczenie ambulatoryjne
1 szpitalne dzieci,

8) dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od  nastepstw
nieszczg¢sliwych wypadkow a takze kosztow leczenia.

6. Dokumentacja wycieczki zaréwno krajowej, jak 1 zagranicznej, o ktérej mowa
w ust. 3 powinna by¢ zlozona do zatwierdzenia w terminie minimum jednego miesiaca
przed jej rozpoczeciem.

7. Zorganizowanie wycieczki kilkudniowej krajowej i zagranicznej powinno byé zgloszone
do dyrektora szkoly na poczatku semestru danego roku szkolnego.

8. Podsumowanie, oceng oraz rozliczenie finansowe nalezy przedstawié dyrektorowi oraz
rodzicom/prawnym opiekunom uczniéw uczestniczagcych w wycieczce na pierwszym
zebraniu po powrocie.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

VII. PLAN FINANSOWY (dokonywany jest w przypadku, gdy wycieczka szkolna
organizowana jest przez kierownika wycieczki)

§7

1. Kierownik wycieczki jest zobowigzany do zgloszenia zapotrzebowania finansowego na
poczet wycieczki z kilkumiesi¢cznym wyprzedzeniem.

2. Plan finansowy wycieczki, po zaopiniowaniu przez rodzicéw/opiekunéw prawnych
dzieci bioracych w niej udzial, zatwierdza organizator oraz Rada Klasowa Rodzicow.

3. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, wysokosé i zrodla dochodu, koszt
jednego  uczestnika  wycieczki oraz przewidywane koszty  organizacyjne
i programowe.

4. Kierownik i opieckunowie nie ponoszg kosztéw przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywa sie ze srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Rozliczenia wycieczki dokonujg osoby wymienione w ust. 1, okreslajac sposéb
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

6. Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dzialalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach mogg
to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczyé¢ 20% kosztow
wycieczki.

VIIL IMPREZY WYJAZDOWE (ZIELONE SZKOLY, ZIMOWE SZKOLY), OBOZY
§8

1. Dokumentacja tego typu wyjazdow zawiera:
1) karte wycieczki zawierajacg miedzy innymi imi¢ i nazwisko kierownika, nazwiska
i liczbe opiekunéw, z zalaczong liczbg uczestnikow, ktorej wzoér stanowi zalacznik
nr 1 do regulaminu — 2 egzemplarze,
2) program dydaktyczny,
3) pisemne zgody rodzicéw/prawnych opiekunéw na wyjazd ucznia, ktérej wzér
stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu,
4) pisemne zgody rodzicéw/prawnych opickunéw na leczenie ambulatoryjne i szpitalne
dzieci (jesli zaistnieje taka konieczno$¢), ktorej wzér stanowi zalacznik nr 5 do
regulaminu,
5) regulamin zachowania si¢ uczestnikow na wyjezdzie potwierdzone podpisem
uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunéw, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 7 do
regulaminu,
6) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy ogélne koszty realizacji programu,
koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe
(kierownik 1 opiekunowie nie ponosza kosztéw przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia),
7) dowéd ubezpieczenia wszystkich uczestnikoéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wyjazdu zagranicznego takze od kosztéw leczenia,
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrekiora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

8) pisemne podsumowanie, oceng i rozliczenie finansowe po zakonczeniu imprezy lub
obozu.
2. Dokumentacja imprezy wyjazdowej lub obozu sportowego powinna byé zlozona
do zatwierdzenia w terminie minimum 1 miesiaca przed jej rozpoczeciem.
3. Zamiar zorganizowania imprezy wyjazdowej lub obozu powinien byé zgloszony
do dyrektora szkoty na poczatku semestru danego roku szkolnego.
4. Podsumowanie, oceng i rozliczenie finansowe (jesli wycieczka nie byla organizowana
przez biuro podrézy) nalezy przedstawi¢ dyrektorowi oraz rodzicom uczniéw
uczestniczacych w wyjezdzie na pierwszym zebraniu po powrocie.

IX. WYCIECZKI PRZEDMIOTOWE (WYJ SCIA GRUPOWE POZA TEREN
SZKOLY W CZASIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH 1 PO ZAJECIACH)

§9

1. Dokumentacja wyjscia - wycieczki przedmiotowe - zawiera:
1) kart¢ wycieczki lub wyjécia grupowego zawierajagce miedzy innymi imie
i nazwisko kierownika, nazwiska i liczb¢ opiekunéw, z zalaczong liczbg uczestnikow,
ktorych wzor stanowig zataczniki 1-2 do regulaminu z zalaczong lista uczestnikow — 2
egzemplarze,
2) pisemne zgody rodzicéw/prawnych opiekunéw, ktérej wzér stanowi zalacznik
nr 5 do regulaminu.
2. Dokumentacja powinna by¢ ztozona do zatwierdzenia w terminie minimum 7 dni przed
wyjsciem.
3. Planowane wyjscia ze szkoly nalezy zglosi¢ do dyrektora szkoly najpoznmiej na dwa
tygodnie przed realizacja.

X. KIEROWNIK WYCIECZKI, IMPREZY LUB OBOZU
§10

1. Kierownikiem wycieczki, imprezy lub obozu, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly, moze
by¢ wylacznie nauczyciel zatrudniony w naszej placowece.

2. Kierownikiem wycieczki turystyczno-krajoznawczej moze byé jedynie pracownik
pedagogiczny naszej szkoly wyznaczony przez dyrektora.

3. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej moze byé osoba posiadajaca
uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej, lub pilota wycieczek, badZ stopieni trenera albo instruktora odpowiedniej
dyscypliny sportu.

4. Kierownikiem imprezy turystyczno-krajoznawczej i turystyki kwalifikowanej moze byé
osoba posiadajgca uprawnienia wymienione w ust. 2 i 3 w zaleznosci od rodzaju imprezy.

5. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ pracownik pedagogiczny posiadajacy
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kierownikéw obozéw wedrownych.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

Kierownikiem lub opiekunem wycieczki, imprezy lub obozu poza granicami kraju moze
by¢ wylacznie nauczyciel zatrudniony w naszej placéwce.

Kierownik lub opiekun wyjazdu zagranicznego powinien znaé jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak réwniez w krajach
znajdujacych si¢ na trasie planowanej podrézy.

OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI, WYJSCIA GRUPOWEGO,
IMPREZY, OBOZU

§ 11

. Opracowanie z udzialem uczestnikéw szczegblowego programu i harmonogramu

wyjazdu oraz wypelnienie karty wycieczki/wyjscia grupowego.

Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw wyjazdu oraz
rodzicéw/prawnych opiekunéw wyjezdzajacych uczniow.

Dopilnowanie potwierdzenia zapoznania si¢ z regulaminem podpisem ucznia
i rodzica/prawnego opickuna.

Zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania.

Okreslanie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy.

Nadz6r nad zaopatrzeniem uczestnikéw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegow dla wszystkich uczestnikow
(w przypadku, gdy wyjazd nie jest organizowany przez biuro podrozy).

Podzial zadan wérdd uczestnikow.

10. Nadz6r nad dokumentacja potwierdzajaca platnos¢ rodzicow/opiekunéw prawnych

11.

uczestnikéw wycieczek szkolnych. Po dokonaniu przelewu, zesp6t ds. finansow Rady
Rodzicow wysyla potwierdzenie dokonania przelewu do kierownika wycieczki oraz
Przewodniczacego Rady Rodzicoéw, a nastepnie protokol, podpisany przez kierownika
wycieczki i przedstawiciela Rady Rodzicéw wraz z historig rachunku dolgczany jest do
dokumentacji wycieczki szkolnej oraz dokumentacji Rady Rodzicéw. Protokét musi
zosta¢ podpisany przez przedstawiciela Rady Rodzicéw oraz kierownika wycieczki.
Protokét wraz z potwierdzeniem przelewu stanowi dokumentacje wycieczki.

Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy po jej zakorniczeniu,
w przypadku, gdy wycieczka nie zostata zorganizowana przez biuro podrézy.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 1.

XII. OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI, WYJSCIA GRUPOWEGO,
IMPREZY, OBOZU

§12

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy powinien by¢ pracownik pedagogiczny naszej szkoty
lub po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly inna pemoletnia osoba.

2. Obowiazki opiekuna wycieczki lub imprezy:

1) sprawowanie opieki nad uczestnikami,

2) realizacja programu i harmonogramu wycieczki, wyjscia grupowego lub imprezy,

3) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegblnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki lub imprezy.

3. Liczba uczestnikow przypadajaca na jednego opiekuna w czasie wyjs$é, wycieczek
1 imprez:

1) poza teren szkoly w obre¢bie tej samej miejscowosci powinien by¢ zapewniony
1 opiekun na 30 uczniéw,
2) poza miejscowos¢, ktora jest siedziba szkoly powinien by¢ zapewniony 1 opiekun
na 15 ucznidéw,
3) w zalezno$ci od $rodka lokomocji przy wyjezdzie poza miejscowo$é, ktora jest
siedzibg szkoly obowigzuje:

a) wycieczka autokarem — 1 opiekun na 15 oséb,

b) wycieczka pociggiem — 1 opiekun na 10 oséb,

c) wycieczka piesza — 1 opiekun na 10 osob.

4. Dyrektor szkoty moze w przypadkach szczegdlnych, gdy okaze sie, ze w jednej
z grup niezbedne jest zwigkszenie liczby opiekunow ze wzgledu na np. stan zdrowia,
problemy wychowawcze czy niepelnosprawnos¢ jednego z uczestnikow, zdecydowaé
o inngj liczbie opiekunéw, niz tej o ktdrej jest mowa w ust. 3.

5. W czasie gwaltownego zatamania warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwolag.

6. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikow zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda lub w gérach.

7. Osoby pozostajace pod opieka szkoly lub placéwki moga pltywaé oraz kapaé si¢ tylko
w obrgbie ,kapielisk” i ,,plywalni” w rozumieniu przepisoéw okreSlajgcych warunki
bezpieczefistwa o0s6b przebywajacych w gérach, plywajacych, kgpigcych sie
i uprawiajgcych sporty wodne.

8. Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakow podczas silnych wiatrow.

9. Do obowiagzku kierownikéw i opiekunéw wypoczynku dzieci i mlodziezy, ktérych
uczestnicy korzystaja. Z ogélnodostepnych kapielisk i ptywalni, nalezy:

1) zapoznanie uczestnikéw z regulaminem danego kapieliska lub plywalni oraz
czuwanie nad jego Scistym przestrzeganiem,

2) uzgodnienie z kierownikiem kapieliska lub plywalni warunkéw i sposobu
korzystania z kapieliska lub ptywalni zapewniajacych bezpieczenstwo uczestnikom.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzes$nia 2022 r.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, 1700),
Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1915),
Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082,
z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700, 1730) oraz Statutu Szkoly.

2. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wylgcznie dyrektor szkoly.
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DYREKTOR SZKCLY
«

“jech Barahski

Warszawa, dnia 12 wrze$nia 2022 1.



(pieczgtha szkoly)

....................................

....................................

....................................
....................................

....................................

Liczba opiekunéw wycieczki:

Srodek transportu: .............

! Dotyczy wycieczki za granica.

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

ZALACZNIK NR 1

KARTA WYCIECZKI

...........................................................................

..........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

..........................

..........................................................................

...........................................................................
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dlugosé¢ trasy Miejscowosé Szczegolowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa program noclegowego
powrotu i trasa wycieczki od i zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sig do przestrzegania przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.
Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis) B R <t e e vaeasarannn e ey EE s easaaiEies

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

............................................................

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoly/placéwki)
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 1.

ZALACZNIK NR 2

KARTA WYJSCIA GRUPOWEGO UCZNIOW
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 364
W OBREBIE MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY

DatawyjsScia: ...............coco Klasa/klasy: ........................

Liczba ucznidw: ...................
Miejsce i godzina wyjscia /zbiérki uczniéw:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

Kierownik wyjscia: ....................., podpis:

telefon ...ooiniiii e

Sposéb dotarcia na miejsce, do ktorego odbywa si¢ wyjscie (wlasciwe podkreslic):
® pieszo,
e komunikacja miejska,

e samochdd osobowy.
ZATWIERDZAM:

Warszawa, dnia .................ocoeeeiiiii

Dyrektor szkoty

ZALACZNIKI:

1. Do KARTY WYJSCIA nalezy dolgczy¢ liste uczestnikéw (imie i nazwisko, klasa).

2. Kierownik wyjscia jest zobowigzany do zebramia pisemnej zgody

rodzicow/prawnych opiekunéw:
1) na wyjscie dziecka;
2) na przejazd samochodem osobowym —jesli dotyczy;
3) na samodzielny powrét dziecka do domu - jezeli uczen wraca samodzielnie (ze
szkoly lub z miejsca, do ktérego odbyto si¢ wyjscie);
4) do odbioru ucznia - po powrocie do szkoly lub z miejsca, do ktérego odbylo sie

wyjscie - przez uprawnione ,,0s0by trzecie” — jesli dotyczy.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

ZALACZNIK NR 3

HARMONOGRAM WYCIECZKI/IMPREZY do .........cooiniiiniiieeeieeeeaean,
Data: ....ooovviniiiiiiiiiiii
Godzina wyjazdu: .......coveveiiiiiiiiiiiiii
Godzina powrotu z wycieczKi/imprezy:...........cocoeiviiiiiiiniiiinenenennn.
No$¢ Kilometrdw:.......coceoeiiiiiiiiniiiiiiiiiee e,
Program na kazdy dzien z uwzgl¢dnieniem przerw na positki i czas snu:

Pata . Miejscowosé Tlo§é km }’rogl:an? Z adresem punktu noclegowego

i godzina 1 Zywieniowego

ZATWIERDZAM

...............................................................................

Pieczec i podpis Dyrektora szkoly
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzeénia 2022 r.

ZALACZNIK NR 4
(pieczgtka szkoly)
LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI Kl ......
Numer i nazwa polisy ..............c..oeeenen.e.
Wycieczka organizowana do ..........c.cceeveviiiiiininann. wdniu ...
Ip. | Nazwisko i imi¢ Pesel ucznia Adres zamieszkania| Nr telefonu do

rodzicoéw/opiekunéow

Imig i nazwisko 0s6b objetych indywidualnym ubezpieczeniem (numer i nazwa polisy):

...............................................................................................................

..................................................................................
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 1.

ZALACZNIK NR 5
ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW
1 Janizej podpisana(y) wyrazam zgode na wyjazd mojego syna / c6rki
seesenneesy UcZnia klasy .......... na wycieczke / (Zielong Szkole)

2) Zobowigzuje si¢ do pokrycia petnych kosztéw wyjazdu w kwocie ........c.c.ovveveeenrnn..n.
dodnia...................... .

3) Zobowigzuj¢ si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomiedzy miejscem
zbiérki i rozwigzaniem wycieczki a domem.

4) Biorg odpowiedzialno$¢ finansows za szkody materialne wyrzadzone przez moje dziecko
w trakcie trwania wycieczki.

5) Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego
dziecka w wycieczce, ktorej program i regulamin poznatem.

Wyrazam zgod¢ na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem, hospitalizacja
i zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego dziecka przez
kierownika lub opiekuna w czasie trwania wycieczki /,,zielonej szkoty”.

6) Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- adres ZamiesZKaNIa ...........ouvuniiniiiii e
- telefon domowy (KOMOTKOWY) ....vuivnininiiiiiiiie e

- data i miejsce urodzenia

..............................................................................

= PESEL dZI€CKa ... oot

- numer i seria dowodu tozsamosci lub paszportu w przypadku wyjazdu zagranicznego

7) Wyrazam zgode, by Szkota jako Administrator, powierzyla dane osobowe uczestnika
wycieczki (wymienione w pkt. 6 powyzszej zgody) do dalszego przetwarzania przez Biuro
Podrézy, z ktérym podpisana zostata umowa na realizacje wycieczki. Powierzone dane, beda
przetwarzane przez Biuro Podrézy wcelach wsparcia organizacyjnego wycieczki,
w szczeg6lnosci: w organizacji noclegéw, positkow, ubezpieczenia uczestnikéw wycieczki
oraz ich opiekunéw, organizacji wej$é do obiektéw, atrakcji turystycznych.

Warszawa, dnia .....oooveveeeeeeiiineianannnnns

..................................................

podpisy rodzicéw /prawnych opiekunéw:
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

ZALACZNIK NR 6

INFORMACJE DLA WYJEZDZAJACYCH
(DLA RODZICOW)

UCZESINICY +vtnitetiit ettt et e et e ettt et et e e e eer e e e e e aneenens
Miejsce zakwaterowania: adres ..........v.veueeurineineinieieiie i eeeicenannns
Imig i nazwisko kierownika wycieczki oraz opieKundw ...........ccocovenveneeneunian..
WYJazd SOAZ. ..o e e
POWIOt GOAZ. ...viinieiei e,

Program WycCIeCzKi .........ooiiuimiitiiiii i
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

ZALACZNIK NR 7

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

1. Wszyscy uczestnicy zobowigzani sa do postuszenstwa i wykonywania polecen
kierownika wycieczki oraz opiekunow.

2. Zabrania si¢ samowolnego oddalania od grupy.

Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

4. Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi; zabrania si¢ przyjmowania lekéw
bez wiedzy opiekuna.

5. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki);
w przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest
zobowiazany do natychmiastowego powiadomienia rodzicow.

6. W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw osrodkow
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

7. Nalezy zachowywal si¢ stosownie do miejsca pobytu (nie krzycze, nie niszczy¢
przyrody, nie rozpala¢ ogniska w miejscach niedozwolonych).

8. Dba¢ o bezpieczenstwo swoje i innych — wszystkie zagrozenia majace wplyw
na bezpieczenstwo uczestnikéw nalezy zglaszaé kierownikowi wycieczki lub
opickunom.

9. Podczas jazdy autokarem:

a) nie wolno przemieszczac si¢ po autokarze (nie wolno podrézowaé w pozyciji stojacej),
b) nie wolno rzuca¢ jakimkolwiek przedmiotami i wyrzuca¢ ich z pojazdu,
¢) nie wolno blokowaé¢ zamkoéw ani samodzielnie otwiera¢ drzwi i okien,
d) nalezy stosowa¢ si¢ do polecen i uwag kierowcy autokaru i pilota wycieczki.
10. Podczas postoju:
a) nie wolno wychodzi¢ na jezdnig,
b) nie wolno przechodzié¢ na drugg strone jezdni,
¢) nie wolno oddala¢ sie samowolnie od autokaru.
11. Podczas poruszania si¢ po ulicach nalezy przestrzegaé przepiséw ruchu drogowego,
(m. in. przechodzenie przez jezdni¢ po pasach, na zielonym $wietle).
12. Kapiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgoda i pod opiekg ratownika i opiekun6w.
13. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stréj i ekwipunek
(w zaleznosci od rodzaju wycieczki).

14. Za wyrzadzone szkody materialne koszty ponosi uczestnik wycieczki.

15.  Uczestnicy oraz rodzice potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania sie
z regulaminem i zobowigzuja si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

(98]

Podpisy uczestnikow wycieczki:

Lp. Imig i nazwisko ucznia, klasa Podpis ucznia Podpis rodzica
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Zaljcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

ZALACZNIK NR 8

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI
klasy............ Ou i, wdniach ...l
WPLYWY

L.p. | WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

1. Odplatnos¢ uczestnikow

2. Dofinansowanie z funduszu Rady Rodzicow

3. Inne

Razem wplywy

KOSZTY

L.p. | WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

1. Transport

2. Wyzywienie

3. Noclegi

4. Przewodnik

5. Bilety wstepu do muzeum, teatru, kina itp.

6. Oplaty za parking

7. Ubezpieczenie

8. Inne

Razem wydatki

Pozostata kwota .........cooiiiiiiiii i zostaje przeznaczona

...............................................................................................................

.......................................

(podpis kierownika wycieczki)
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ZALACZNIK NR 9
PROTOKOL POWYPADKOWY NR ..../
Zespo!t powypadkowy w skladzie:
................................. inspektor ds. BHP — przewodniczacy
. (1 mlq 1 naZWl Sko, stan OWI Sko) .....................................................................................
dokonal w dniach ......ccccevveveeeecinrercrinenne. ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn
wypadku, jakiemu wdniu ....................e 0 20dZINi€ .....oceevirreeriieienrerennene. ulegl(a)

......................................................................................................................................................

(imi¢ i nazwisko ucznia, klasa)
urodzony(a) .....ceeeeevevenreeinsrennennn ZamieSZKalY (@) ...cooveverireireeeeieee et s

Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki) —

.......................................................................

ROdZa] Urazu 1 JEZO OPIS — «.uevneeititiii et e ettt e e

Udgzielona pomoc —

..........................................................................................

MigjSCe WYPAAKU — ....iviitiietiiei e,

Rodzaj zaje¢ —

Opis wypadku z podaniem jego przyczyn

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................................................................

...................................................................................................................

Czy osoba sprawujgca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej przyczyny)

.................................................................................................................
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Swiadkowie wypadku:

Srodki zapobiegawcze:
1) oméwienie zasad zachowania bezpieczefistwa z uczniami na przerwach
migdzylekcyjnych oraz przed i po zajeciach,
2) omowienie wypadku i jego analiza na najblizszej radzie pedagogiczne;.

Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
1 terminie ztoZenia zastrzezefl.

Podpis pouczonych

...............................................................................................................................................

Wykaz zalgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli zlozono
je na piSmie:

Podpis dyrektora oraz pieczeé szkoly
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

Zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi dokumentami

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................
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OPINIA LEKARSKA

Stwierdza si¢, ze uczen

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Wypadek! :
a) spowodowat ciezkie uszkodzenie ciala,

b) nie spowodowat ciezkiego uszkodzenia ciata.

(podpis i pieczeé lekarza)
- niepotrzebne skreslié
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ZAY ACZNIK NR 10

UMOWA O SWIADCZENIE USEUG nr ................... 120.........Mcccccevueeeo/BE

zawarta w Warszawie wdniu ................o.oeviinl, r. pomigdzy:

Miastem stolecznym Warszawa, Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481,

TEPIEZENTOWANYIN PIZEZ ceuernrerrreretrsorsssrssssssesssassnssssssscsnssoscssssacsasnsannne — Dyrektora
111 PP ,  dzialajagcego na  podstawie
pelnomocnictwa znak: ...........oceviveniriiniiiiiiiereeaan, Zdnia ......o.oooeviiiiinnnn,

zwanym dalej ,,Zamawiajacy”
a

Panig/Panem

................................................................................................................
...................................................
................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ul kod T e ————— miasto
posiadajacg gwarancje UbEZPIECZETOWA W ........uuuirueeiriiiiiiei et e eee e e eee e e eereeneannns
..................................................... , wpisana do Centralnej Ewidencji Organizatoréw

Turystyki i Posrednikéw Turystycznych pod numerem ......................

asery

Zwang/ym dalej ,,Biurem” oraz ,,Podmiotem wspélpracujacym?,
lacznie zwanymi ,,Stronami”,
0 nastg¢pujacej tresci:

1. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086) niniejsza umowa nie
podlega przepisom ww. ustawy.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mlodziezy (Dz.U. z 2016 r. poz. 452 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r, poz. 1055 ze zm.).
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Ustawa z dnia 24 listopada 2017 1. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych (t,j. Dz. U. 22022 r. poz. 511).

§1

Przedmiotem Umowy jest organizacja imprezy turystycznej zwanej dalej wycieczka,
WHEEerminie .......cocvvveiiiineniniiiiiiinen, , zgodnie z Oferta Biura stanowigca
zatacznik nr 1 do umowy, zas Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty za ustuge
w wysokosci, terminie i na zasadach okreslonych w § 4 niniejszej umowy.
Biuro o$wiadcza, ze bedzie realizowat przedmiot zaméwienia zgodnie ze ztozon oferts
zZ dnia ... , ktéra stanowi zalgcznik nr 1 do umowy. Strony
dopuszczajg mozliwos¢ zmiany poszczegblnych punktéw programu w wyniku
niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych lub poprzez decyzje kierownika
wycieczki,
Organizacja wycieczki dokonana bedzie nalezycie, jezeli dotyczyé bedzie $wiadczen dla
uczestnikéw w cenie jednostkowej przy ................. uczniach za kwote
................................................. zl brutto (stownie: .............coovviniininnnn.s
ceervennenee) ZA UcZestnika oraz ..............
opiekunéw nieodplatnie.
Jednostkowa cena wycieczki obejmowaé begdzie wszelkie konieczne naleznosci, w tym
podatki i oplaty. Biuro zobowigzuje si¢ zapewni¢ uczestnikom wycieczki, w ramach
ceny wycieczki, w szczegdlnosci nastepujace $wiadczenia:

a) zakwaterowanie i wyzywienie zgodnie z oferta (wg zalgcznika nr 1 umowy);

b) podatek VAT i oplaty miejscowe;

¢) opieke pilota;

d) ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw;

e) ubezpieczenie od kosztéw leczenia (dotyczy wycieczki organizowanej za

granicg);
f) realizacj¢ programu: bilety wstgpu, oplaty rezerwacyjne, parkingi-wg
zalacznika nr 1 umowy;
o) BN noclegi (ilos¢) w (miejsce z adresem) ................c..c.ccevivunnnn...

w pokojach ................ osobowych;

h)przejazd autokarem na trasie

..............................................................

Cena ustugi turystycznej nie obejmuje:
a) dodatkowych $wiadczen niezawartych w Umowie i zataczniku nr 1 do
niniejszej umowy,

b) wydatkéw wlasnych uczestnikéw.

Biuro ma oprawo do realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust.1, przy

udziale dodatkowych 0s6b za zgodg i wiedza Jednostki o$wiatowej, przy czym ponosi

wszelkg odpowiedzialnosé za dziatanie i zaniechanie tychze osob.

Biuro oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane prawnie do $wiadczenia

ustug turystycznych wynikajace z ustawy o uslugach turystycznych oraz ze bedzie

realizowal przedmiot zamdwienia z nalezyta starannoscia.

Biuro o$wiadcza, Ze jest wpisany do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki

i Posrednikow Turystycznych pod numerem

.......................................................
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Biuro o$wiadcza, Ze posiada gwarancj¢ ubezpieczeniowa odpowiedzialnosci
cywilnej Biura turystyki Wydang przez............coovuuimeeneenieeieeeeee e,

.........................................................................................................

§2

Organizacja wycieczki, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, bedzie dotyczyta ................
(liczba) uczni6w  i.................. (liczba) opiekunéw.

Lista uczestnikéw stanowi zatacznik do niniejszej Umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie
liczby uczestnikéw dokonywanej rezerwacji wycieczki.

W przypadku zwigkszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikéw wycieczki (okreslonej
w § 2 ust.l) z powodu okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie moégt przewidzied
w chwili zawarcia umowy Strony sporzadza ponowna kalkulacje rezerwacji wycieczki,
odpowiadajgcg rzeczywistemu wykorzystaniu $wiadczonych przez Biura ushug.

Biuro zastrzega sobie mozliwo$¢ rekalkulacji kosztéw rezerwacji w przypadku
zmniejszenia liczby uczestnikdw.

§3

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania do dnia powrotu z wyjazdu.
Biuro zobowiazuje si¢ do wykonania niniejszej umowy w ustalonym terminie.
Jednostka o$wiatowa z tytulu wykonania zlecenia zawartego w § 1 zobowigzuje sie do
dokonania wplaty zaliczki w wysokoSci ........c.ceeenenn.n. zl brutto (stownie:

w terminie do 14 dni od daty prawidlowo wystawionej i dostarczonej faktury o ktérej
mowa w § 4 ust. 4, na numer rachunkul ..............oooviiiiiiii i,

§4
Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy okreslonej w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy
Biuro otrzyma wynagrodzenie w wysoKoSci ........ocvereenvereneinnnnn zl brutto
(STOWRIE:. ... e zt)
Za ucznia.
Wartos¢ przedmiotu umowy wynosi¢ bedzie..........cocovvvvinvenininininnnnnn.n, zl brutto
(STOWIIE: «.oeinitii e e, )

Wynagrodzenie, pomniejszone o kwotg zaliczki wskazang w art. § 3 ust. 3, zostanie
zaplacone przelewem na rachunek bankowy Biura na podstawie prawidtowo
wystawionej i dostarczonej faktury (raty), w terminie 7 dni po nalezytym wykonaniu
przedmiotu umowy przez Biuro.

Nabywecg jest Miasto Stoleczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5 00-950 Warszawa, NIP
525-22-48-481.

Odbiorca ushug i platnikiem faktury jest:
......................... » zZwana dalej ,,Jednostka oswiatowgy”

Faktura zostanie uznana za prawidtowo dostarczona, jesli dostarczona zostanie na adres
Jednostki oswiatowej.

Jednostka o$wiatowa o$wiadcza, ze bedzie dokonywal platnosci za wykonana ustuge
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci.
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Biuro o$wiadcza, iz rachunek bankowy wskazany na fakturze, jest rachunkiem
rozliczeniowym stuzacym wylgcznie dla celéw rozliczen z tytuhu prowadzonej przez
niego dziatalno$ci gospodarczej.

§5

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Biura
w ustalonym w § 1 ust. 1 terminie, Biuro zaplaci Zamawiajacemu kare umowna
w wysokosci 5 % lacznej wartosci umowy, okreslonego w § 4 ust. 2 umowy, za kazdy
rozpoczgty dzieh opo6znienia, za$é gdy opoznienie bedzie trwalo ponad 10 dni,
Zamawiajacy ma prawo natychmiastowego rozwigzania Umowy i zadania kary
Umownej w wysokosci 50 % lacznej wartosci umowy okreslonej w § 4 ust. 2.

Biuro o$wiadcza, iz w przypadku koniecznosci zaplaty kary umownej na rzecz
Zamawiajacego, wyraza zgode na dokonanie przez m.st. Warszawe potracenia
wynikajgcej z niej kwoty z kwoty przystugujacego mu wynagrodzenia.

W przypadku szkody wyniklej z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
przewyzszajacej wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, Zamawiajacemu przystuguje
prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

§6

Zamawiajgcemu przyshuguje prawo zglaszania uwag dotyczacych realizacji wyjazdu na
biezgco przedstawicielowi Biura, a takze reklamacji dotyczacej organizacji wycieczki,
nie pézniej jednak niz 30 dni od dnia zakonczenia wycieczki. Biuro zobowigzany jest
do rozpatrzenia reklamacji w ciagu 30 dni od dnia jej otrzymania. Brak odpowiedzi
W uméwionym terminie oznacza uznanie reklamacji.

W trakcie trwania wycieczki Biuro odpowiada za realizacje umowy i jakosé
swiadczonych ustug, z wyjgtkiem sytuacji zawinionych przez uczestnikéw wycieczki.
Biuro nie dokonuje zwrotu kosztu zorganizowania wycieczki dla jednego uczestnika,
okreslonego w § 4 ust.] umowy za ushugi, ktére nie zostaly wykorzystane po
rozpoczgeiu realizacji programu wycieczki zawartym w Ofercie Biura (zatacznik nr 1
do umowy), z przyczyn lezacych po stronie Uczestnika wycieczki, z powodu rezygnacji
z cafosci lub czesci programu wycieczki, spbznienia si¢ na miejsce zbiorki lub
skrocenia pobytu.

Kazdy Uczestnik wycieczki jest zobowiazany w trakcie wyjazdu podporzadkowaé sie
wszelkim wskazéwkom i zaleceniom porzadkowym przedstawicielom Biura (pilota,
przewodnikow i kierowcy) oraz opiekunom szkolnym. Uczestnik wycieczki (jego
rodzic / prawny opiekun) ponosi catkowita odpowiedzialno$é za wszelkie szkody
wyrzadzone przez Uczestnika i jest zobowiazany pokry¢ koszty ich usuniecia.

§7

Biuro zobowigzuje si¢ w czasie obowiazywania niniejszej Umowy, a takze po jej
wygasnigciu lub rozwigzaniu do traktowania, jako poufnych wszelkich informacii, ktére
zostang mu udostgpnione lub przekazane przez Zamawiajacego w zwigzku z wykonanie
niniejszej Umowy, nieudostepniania ich w jakikolwiek sposéb osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajacego i wykorzystania ich tylko do celéw okreslonych
w Umowie.

Biuro oswiadcza, Ze znany jest mu fakt, iz tresci niniejszej umowy, a w szezegdlnoscei
przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng
W rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dn. 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
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publicznej (tj. Dz. U. 22016 r., poz. 1764 ze zm.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowe;j ustawy z zastrzezeniem ust. 2 (ew. i ust. 3).

Biuro wyraza zgod¢ na udostgpnianie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust.
1 zawartych w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie
obejmujgcym imi¢ i nazwisko a w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
—rowniez w zakresie firmy.

Ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 1, nie
beda podlegaly informacje stanowiace dane techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne posiadajgce wartos¢ gospodarcza (wylacznie w przypadku
osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg).

§8

Niniejsza umowa zwigzana jest z przetwarzaniem danych osobowych przedstawicieli
Biura (0s6b prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé gospodarczg i 0s6b zawierajgcych
przedmiotowa umowe w imieniu Biura) w celach zawarcia, obstugi, rozwigzania
Umowy. Administratorem ww. danych osobowych jest Jednostka o$wiatowa.
Obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
dalej RODO) zostanie zrealizowany za pomocg osobnego druku, stanowiacego
zalacznik do niniejszej umowy.

§9

Jednostka o$wiatowa bedaca Administratorem danych osobowych powierza w trybie
art. 28 RODO przetwarzanie danych osobowych uczniéw i nauczycieli — uczestnikéw
wycieczki Biuru (podmiotowi przetwarzajgcemu) w celach wsparcia organizacyjnego
wycieczki, w szczegolnosci: organizacji noclegéw, positkéw, ubezpieczenia
uczestnikéw wycieczki oraz ich opiekun6éw, organizacji wejs¢ do obiektow, atrakcji
turystycznych* (niepotrzebne skreslic).

Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Przetwarzanie bedzie realizowane nie dhuzej niz do ostatniego dnia obowiazywania
niniejszej umowy.

Biuro po zakoriczeniu niniejszej umowy usuwa wszelkie dane osobowe uzyskane na
podstawie regulacji Umowy, oraz usuwa niezwlocznie wszelkie ich istniejagce kopie
w ciggu 7 dni. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym,
Biuro zlozy Jednostce o$wiatowej pisemne o$wiadczenie potwierdzajace trwale
usunigcie wszystkich danych (protokot zniszczenia).

Przedmiotem powierzenia moga by¢ zwykle dane osobowe: imiona i nazwiska, daty
urodzenia uczniéw - uczestnikow wycieczki; imiona, nazwiska, daty urodzenia
opiekunéw wycieczki i kierownika wycieczki.
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Kategorie 0s6b, ktérych dane mogg zostaé powierzone Biuru w ramach realizacji
niniejszej Umowy:

1) Dane osobowe uczniéw i ich opiekunéw prawnych;

2) Dane osobowe opiekunéw wycieczki, kierownika wycieczki.
Biuro, na podstawie szacowania ryzyk naruszenia praw i wolnosci ktérych dane
dotycza, zobowigzuje si¢ do wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
iorganizacyjnych w celu nalezytego zabezpieczenia danych osobowych,
z uwzglednieniem charakteru, kontekstu i celow przetwarzania oraz stanu wiedzy
technicznej i kosztu wdrazania zabezpieczen.
Biuro zapewni, ze kazda osoba przetwarzajaca w jego imieniu dane osobowe
powierzone przez Administratora, bedzie posiadata imienne upowaznienie do tego
przetwarzania oraz zobowigze si¢ do zachowania tajemnicy o przetwarzanych danych.
Biuro zobowigzuje si¢ do niepowierzania przetwarzania danych osobowych Jednostki
o$wiatowej innym podmiotom przetwarzajacym bez uprzedniej pisemnej zgody
Jednostki o$wiatowej. W przypadku zamiaru skorzystania z ushig innego podmiotu
przetwarzajgcego, Wykonawca w celu uzyskania zgody poinformuje Jednostke
o$wiatowa o przedmiocie i czasie trwania powierzenia, charakterze i celu przetwarzania
oraz rodzaju danych mogacych by¢ przedmiotem powierzenia.
Biuro jest zobowigzane niezwlocznie poinformowaé Jednostke o$wiatows o sytuacji
stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, nie pézZniej niz w terminie
24 godzin od chwili stwierdzenia naruszenia. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane
w formie pisemne;j.
Biuro, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz zakres dostepnych mu informacji,
pomaga Jednostce oSwiatowej wywiaza¢ si¢ z obowiazkéw Administratora danych
opisanych w art. 32-36 RODO.
Biuro udost¢pnia Jednostce o$wiatowej wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie oraz umozliwia Jednostce
o$wiatowej przeprowadzenie audytéw w zakresie prawidlowosci realizacji niniejszej
Umowy. O planowanych audytach, Jednostka o$wiatowa pisemnie poinformuje Biuro
(podmiot przetwarzajgcy) na minimum 7 dni przed planowanym terminem audytow.

§10

Strony zgodnie ustalajg, iz Biuro nie moze dokona¢ cesji zadnych praw i roszczen lub
przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez
uprzedniej pisemnej zgody Jednostki oswiatowe;.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemne;j.

Spory wynikle ze stosunkéw objetych niniejsza Umowa rozstrzygane beda przez Sad
miejscowo whasciwy dla siedziby Jednostki o§wiatowe;.

W przypadkach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
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6.  Strony ustalajg nastgpujgce adresy dla celéw doreczen i kontaktow zwigzanych
z Umowsg:

...................................................................................................

...................................................................................................................................

ZAMAWIAJACY BIURO

Zalaczniki:

1. Oferta Biura.

2. Aktualna polisa ubezpieczeniowa o odpowiedzialnosci Biura turystyki.

3. Wydruk wpisu Biura do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Posrednikéw
Turystycznych.

4. Lista uczestnikéw wycieczki

5.Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

O$wiadczam, Zze umowa niniejsza zostala sporzadzona zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
istotnych elementéw uméw okre$lonych przez Skarbnika m.st. Warszawy. Zawarcie umowy jest
niezbgdne do wiasciwego funkcjonowania placéwki i przy jej zawieraniu zachowano zasady

celowosci, gospodarnosci i rzetelnoscei.

Strona 32z 35



Zalycznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2022/23 Dyrekiora Szkoty Podstawowej nr 364
im. Konstancji Markiewicz w Warszawie z dnia 12 wrzesnia 2022 1.

ZALACZNIK NR 11

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOB

W zwiazku z zawarciem umowy z

ZAWIERAJACYCH UMOWE ZE SZKOLA PODSTAWOWA NR 364
IM. KONSTANCJI MARKIEWICZ W WARSZAWIE

...................................................... (nazwa jednostki o$wiatowej)., zgodnie

z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Przekazane dane osobowe beda wykorzystywane wylacznie w celach zawarcia,
obstugi, rozwigzania umowy

z dn ., na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(tj. przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktorej
dane dotycza).

Administratorem danych osobowych jest

......................................................

........................................................ (nazwa i adres jednostki o§wiatowej).
Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod.bemowo@edukompetencie.pl
Przetwarzanie danych osobowych dotyczy danych osobowych oséb zawierajacych
umowe w zakresie zawartym w umowie.

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji obowiazkéw
wynikajacych z przepiséw prawa, w tym do celéw archiwizacji.

Przekazane dane osobowe mogg by¢ udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na mocy przepiséw prawa (np. instytucji kontrolujacych prace jednostki,
Urzad Skarbowy). Dane mogg by¢ réwniez udostgpniane w zwigzku z realizacja zadan
wynikajgcych z dostgpu do informacji publicznej (Ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej - Dz.U. 2016 poz. 1764 ze zm.).

Na podstawie art. 4 pkt 19) Statutu Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty Bemowo
m.st. Warszawy nadanego Uchwatg Nr XXXV11/943/2016 Rady Miasta Stolecznego
Warszawy z dnia 17 listopada 2016 r. zmieniajaca uchwate w sprawie utworzenia
Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy oraz niektérych dzielnicowych
biur finanséw oswiaty m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutéw niektorych
jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkét i placowek oswiatowych, dane
sa przekazywane Dzielnicowemu Biuru Finanséw O$wiaty Bemowo m.st. Warszawy,
ul. Powstaficéw Slaskich 70, 01-381 Warszawa. Przetwarzanie danych osobowych jest
dokonywane na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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7) Osoba, ktérej dane s3 przetwarzane ma prawo do dostepu do tresci podanych danych
osobowych i ich poprawiania za poSrednictWem.................ooeeveuueeerneeseeneenonniin
.............................................................. (nazwa i jednostki o$wiatowej).

8) Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia umowy.

9) Osoba, ktérej dane beda przetwarzane przez

...................................................

............................................................................... (nazwa i jednostki
o$wiatowe]) ma prawo wniesienia skargi dotyczacej przetwarzania danych osobowych
do organu nadzorczego.

OSWIADCZENIE
Oswiadczam ze zapoznalam/tem si¢ z informacjg dotyczaca
przetwarzania danych osobowych zawierajacych umowe z

..................................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................

(migjsce, data) (czytelny podpis)
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ZALACZNIK NR 12

Warszawa, ..........coeeveennn..

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczamy, ze rodzicom uczniéw biorgcych udziat w wyjezdzie

edukacyinym do ........cocoeiiiiiiiiiii e zostaly przedstawione rézne
oferty wycieczek w roku szkolnym ...................cc.ooeiin.., Rodzice wybrali oferte
WycieczKi biura POArOZY .........oviuuiiiuiiiiiiis i z siedzibg
W ot PIZY UL oo e

Wyjazd odbedzie si¢ w dniach

.............................................................................

Koszt wycieczki Wynosi ..........occeeevenvenenininnn zt.

Podpisy przedstawicieli rodzicow:
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